
・ファイル名を適当なものに変更します。

・“表紙”の「年度」を作成する年度に書き換えてください。
　「天理教○○分教会」を実際の教会名に書き換えてください。それに伴って、予算書等の教会名欄も
書き換わります。
　「天理会計」を適当なものに書き換えてください。

の使い方

・“天理会計 for Excel”は、マイクロソフト社の表計算ソフト・エクセルを活用し、天

理教教会の会計事務に役立てるためのエクセルブックです。

・帳簿の形式は、天理教庁発行の予算管理簿に準じています。

・作成はウィンドウズ版エクセル２０００を使用しました。同バージョン以上のエクセ

ルで使用できます。（エクセル９７で試み、機能することを確認しましたが、十分な

検証はできていません。）

・この“天理会計 for Excelの使い方”では、バージョン5.5を使用しました。
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天理会計 for Excel



・本年度予算額および前年度予算を書き込み、必要に応じて備考欄を書き込むと“予算書”が完成しま
す。増減額は自動算出されます。

・“予算書”に各科目の本年度予算額を書き込んでください。なお、祭務費・教務費・維持費の各合計お
よび収入合計・支出合計は、自動で算出されます。
・支出科目を変更するときは、“予算書”の科目欄で上書きしてください。



・前年度の決算が承認された後、“収入明細”の「前年度繰越金」の金額に実際の金額を書き込んでく
ださい。
・“収入明細”に日々の収入を記入してください。「月・日・科目・摘要（氏名）・金額・備考」を各行記入し
てください。
　「月・日」を書き忘れると集計ができませんので、各行必ず記入してください。
　「科目」は、プルダウンリストから選択して記入することができます。

・“支出明細”にも同様に日々の支出を記入してください。

・“収入明細”・“支出明細”に入力された数値は、“月別科目別収支集計表”・“日別収支表”に反映さ
れます。

※各行記入！！



・“日別収支表”は、月の数字を書き換えると、その月のものになります。
　プルダウンメニューから選択してください。

・補正予算を作成する場合は、“補正予算書”の「補正後の予算額」を書き込んでください。
　当初予算と違う金額を一つ書き込むと、他の欄には当初予算の金額が表示されます。

※予算書、補正予算書、決算書、財産目録は、印刷して役員会議で承認を受けて各役
員の署名捺印をしたのち、教会事務所に保管してください。



・年度の“収入明細”・“支出明細”をすべて
記入すると、“決算書”に決算額が表示され
ます。
　補正予算を組んだ場合には、最終予算額
の欄に表示されます。

・ “財産目録”の各項目を書き込んでくださ
い。
　現金・貯金の欄は、自動算出されます。



・最後の行の行番号が1499のところ、400行増やす場合。
・増やしたい行数分を選択し、コピーします。ここでは、1001行～1400行をコピーします。

※“収入明細”・“支出明細”の記入行を増やすには？

・適当な行で、コピーしたセルを挿入します。ここでは、1401行で挿入。

・400行を挿入したため、最後の行は1499行から
400行増えて1899行になりました。



・“月別科目別収支集計表”の収入のセルで適当なものを選択して、数式を確認します。
　4月の御供収入のセルの数式の中、「収入明細!$B$4:$G$1899」が収入明細で行を増やした後
の最後の行番号1899になっているので、正常です。

・同様に、“日別収支”でも確認します。

・“支出明細”で行数を増やした場合も同様です。

ご感想、ご助言などいただければ幸いです。
なお、この“天理会計forExcel”を使用し、不幸にも損害を生じたとしても、私は一切の責任をとることが
できません。あらかじめご了承下さい。
**************************************************
Itou Yoshikazu yo-cito@fan.hi-ho.ne.jp
http://www.fan.hi-ho.ne.jp/yo-cito/ 
**************************************************

※シートを改変するとき

・明細の記入行を増やすときなど、シートを改変するときは、シートの保護を解除しなければいけませ
ん。
・表紙以外は、パスワードがかけられていませんので、“ツール”から解除することができます。


